
Ασκήσεις της Microsoft Word – Τάξη Α’ 

Ms Word - Tools 1 

 

Με ποια εντολή Δημιουργούμε καινούργιο αρχείο κειμένου ;…New…… 

Ανοίγουμε ένα αρχείο από τον Υπολογιστή μας, κάνουμε μερικές αλλαγές και θέλουμε να το φυλάξουμε στο usb memory 

disk .Με ποια εντολή θα αποθηκεύουμε το αρχείο μας ; …Save As….  

Ανοίγουμε ένα αρχείο από τον Υπολογιστή μας, κάνουμε μερικές αλλαγές  και θέλουμε να το φυλάξουμε στο ίδιο χώρο 

του Υπολογιστή μας με το ίδιο όνομα .Με ποια εντολή θα αποθηκεύουμε το αρχείο μας ; ……Save…..  

Με ποια εντολή ανοίγουμε ένα αρχείο κειμένου ;………Open….. 

Με ποια εντολή εκτυπώνουμε το κείμενο μας ; …Print……… 
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Γράψετε τις ονομασίες των εικονιδίων που δείχνει το κάθε τόξο. 

 Αγγλικά Ελληνικά  Αγγλικά Ελληνικά 

1. Save Αποθήκευση 8. Italic Πλάγια 

2. Undo Αναίρεση 9. Highlight Επισήμανση 

3. redo Ακύρωση αναίρεσης 10. Undeline Υπογράμμιση 

4. Font Γραμματοσειρά 11. Font colour Χρώμα γραμματοσειράς 

5. Font Size Μέγεθος γραμματοσειράς 12 Subscript Δείκτης 

6. Format painter Πινέλο μορφοποίησης 13. Change case Εναλλαγή χαρακτήρων 

7. Bold Έντονη γραφή 14. Superscript Εκθέτης 
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Γράψετε τις ονομασίες των εικονιδίων που δείχνει το κάθε τόξο. 

 

 

 

 

 

 

 Ms Word - Tools 4 

           

Με πιο εικονίδιο εισάγουμε εικόνες ;…………Pictures……………… 

Με πιο εικονίδιο εισάγουμε  σύμβολα  ;………Symbols……….. 

Με πιο εικονίδιο εισάγουμε πίνακα  ;……Table……….. 

 Με πιο εικονίδιο εισάγουμε σχήματα  ;…………Shapes……….. 

Με πιο εικονίδιο εισάγουμε κεφαλίδα ;……Header………….. 

Με πιο εικονίδιο εισάγουμε  υποσέλιδο;………………Footer…….. 

Με πιο εικονίδιο εισάγουμε Αρίθμηση Σελίδας  ;……Page Number….. 

 

 Αγγλικά Ελληνικά  Αγγλικά Ελληνικά 

1. Bullets Κουκκίδες 7. Center alignment Κεντρική Στοίχιση 

2. numbering Αρίθμηση 8. Borders Περίγραμμα 

3. Decrease indent Μείωση Εσοχής 9. Right alignment Δεξιά Στοίχιση 

4. Increase indent Αύξηση Εσοχής 10. Justify Πλήρης Στοίχιση 

5. Left alignment Αριστερή Στοίχιση 11. Line spacing Διάστιχο 

6. shading Σκίαση    


